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Start

Gather Filer Info 
Required for NetFile 
Account Set‐up

Set‐up New Netfile Filer 
Account & Assuming Office 

Filing Requirement
 (if applicable; review 

exceptions)

Inform Designated Filing 
Officer of New Hire/
Transfer/Promotion 
(including acting 
assignments)

New to City and/or 
Form 700 req’t?

Modify Existing 
Netfile Filer Account 

Send Assuming 
Office Notice to Filer 

(if applicable) 

Complete Assuming 
Office Statement

Filed w/i 30 days after 
Assuming Office?

No

Yes

Start Late Filer 
Notice Protocal

Yes

No

End

Refer Non‐
Compliant Filer to 

Enforcement Agency 
> 90 days

Send Amendment 
Request to Filer

Intake 
Enforcement 

Referral

Passed Review?

Review Cover 
Page of Filed 
Statement for 
Accuracy

Yes

No

Dept Head delegates 
responsibilities to 
Designated Filing Officer


